
सीडीसी अनिुलनिप  के िलए िदशा िनदेश /GUIDELINES FOR DUPLICATE CDC 
 

पहले www.dgshipping.gov.in पर जाए,ं ई गवनȶÛ स को िक्लक करɅ 
और अपने प्रोफाइल को अɮयतनीकृत करɅ और िफर ऑनलाइन 
आवेदन करɅ. 

Go  to  www.dgshipping.gov.in,  click  E  Governance  and 

update your profile. Then apply online. 

 ऑनलाइन आवेदन करने से पहले आप सीडीसी िववरण 
सही हɇ इस बात की जांच करन ेके िलए सीडीसी चैकर को 
खोलɅ.  

 चैकर मɅ यिद सीडीसी िववरण नहीं पाए जात ेहɇ तो आप 
सीडीसी िववरणɉ को अɮयतनीकृत करवान ेके िलए उसमɅ 
िदए गए अनदेुशɉ का पालन करɅ.  

 यिद सीडीसी िववरण चैकर मɅ पाए जात ेहɇ िकंतु माÛ यता 
की तारीख अɮयतनीकृत नहीं है तो आप तारीखɉ को 
अɮयतनीकृत िकए जाने के िलए नािवक पाल को ईमेल 
भेजɅ.  

यिद सीडीसी िववरण चकैर मɅ पाए जात ेहɇ िकंतु इÛ डोज़ नबंर नहीं 
िदखता है तो या िफर यह गलत िदखता है तो आप चैकर मɅ दी गई 
एक् सेल शीट भरɅ और नािवक पाल को मेल करɅ. 

 Before  applying  online,  please  open  the  CDC 
checker  for  checking  the  correctness  of  CDC 
details.  

 If  the CDC details  are not  found  in  the  checker, 
you  are  requested  to  follow  the  instructions 
therein to get the CDC details updated. 

 If CDC details  are  found  in  the  checker, but  the 
date  of  validity  is  not  updated,  then  you  may 
please  send  an  email  to  concerned  Shipping 
master for updating of dates.  

 IF CDC details are  found  in  the  checker, but  the 
INDOS  number  is  not  reflected  or  is  reflected 
incorrectly,  then please  fill  the excel  sheet given 
in  the  checker  and  mail  the  same  to  the 
concerned Shipping Master.  

यिद चैकर मɅ सीडीसी िव वरण ठीक तरह से दशार्ए गए हɇ 
तो आवेदन प्रपत्र भरना आरंभ करे 

If  the CDC details are  correctly  reflected  in  the  checker, 
then proceed to fill the application form. 

िविनिदर्ष ् ट è कैन फीã ड एिरया (100 केबी) मɅ सफेद कमीज़ और 
हã की पçृ ठभमूी मɅ अपना फोटो अपलोड करɅ. फोटो अपलोड करने 
के िलए आप मात्र अपना फोटो ही अपलोड करɅ न िक पूरा पेज िजस 
पर फोटो लगी हो. 

Upload  the  photograph  in  white  shirt  and  light 
background  in the specified scan  field area  (100 KB). For 
uploading  of  photograph,  please  scan  only  the 
photograph  and  not  the  entire  page  on  which  the 
photograph is placed. 

िविनिदर्ष ् ट è कैन फीã ड एिरया मɅ हè ताक्षर अपलोड करɅ. हè ताक्षर 
अपलोड करन ेके िलए आप मात्र हè ताक्षर ही è कैन और अपलोड करɅ 
न िक पूरा पेज िजस पर हè ताक्षर िकए गए हɉ. 

Upload the signature in the specified Scan Field Area. For 
uploading  the  signature,  you  are  requested  to  scan  and 
upload  only  the  signature  and  not  the  entire  page  on 
which the signature is made. 

अपने पासपोटर् की è व-स× यािपत प्रित अपलोड करɅ (फोटो पेज, 
बायो-डाटा पेज और पत ेका पेज).  
 

Up‐load  a  self  attested  copy  of  your  passport  (Photo 

page, Bio‐data page & Address Page). 

अपने फोटो वाले अपनी सीडीसी के पçृ ठɉ की è व-स× यािपत प्रित 
अपलोड करɅ (यिद उपलÞ ध हो तो). 

Up‐load self attested copy of your CDC pages containing 

your photograph (if available) 

पषृ ् ठांकन, पे्रशर यथा नवीकरण, ठीक करने, आईएलओ è टाà प, 
अनुशषे आिद ( जो लाग ू हो) वाले è व-स× यािपत सीडीसी पेज को 
अपलोड करɅ. 

Up‐load  self  attested  CDC  page  with  endorsement, 

observation  viz.  Renewal,  Correction.  ILO  Stamp, 

addendum etc. (wherever applicable) 

पुिलस डायरी या एफआईआर अपलोड करɅ.  
टैस ् ट चैक आधार पर स× यता की पुिçट िकए जाने हेत ुपुिलस डायरी 
िरपोटर् को स× यापन हेत ुभेजा जा सकता है. 

Upload the Police Diary or FIR.  

The  police  diary  report may  be  sent  for  verification  of 

genuineness on test check basis. 

 

पांच  आधारभूत  मॉड़यूलर  पाɫयक्रमɉ  के  िलए  एसटीसी 
डबã यू प्रमाणपत्रɉ की स× यािपत प्रितयां अपलोड करɅ  

Upload  self attested  copies of  STCW  certificates  for  five 
basic modular courses. 



अभ ् यिथ र्यɉ को सूिचत िकया जाता है िक आवेदन को पूरा तभी माना 
जाएगा जब ऑनलाइन शुã क का भुगतान कर िदया गया होगा और 
सभी प्रलेख अपलोड कर िदए गए हɉगे. आवेदन के बाद 12 कायर् 
िदवसɉ के भीतर आमतौर पर सीडीसी जारी कर िदया जाता है. पुिलस 
डायरी िरपोटर् पुिलस è टेशन को टैè ट चैक आधार पर इसकी स× यता 
की पुिçट हेत ुभेजी जा सकती है और ऐसे मामलɉ मɅ हो सकता है िक 
सीडीसी जारी िकए जाने मɅ िवलबं हो जाए.  

The  candidates  are  informed  that  the application would 

be treated as complete only after payment of  fee online 

and uploading of all the documents. Generally CDC would 

be  issued  within  12  working  days  of  application.  The 

police  diary  report may  be  sent  for  verification  to  the 

police station on test check basis and the issuance of CDC 

may get delayed in such few cases. 

नोट: नौमिन की वैबसाइट के माÚ यम से आवेदन करत ेसमय प्रिक्रया शुã क ऑनलाइन िदया जाए िकसी और तरीके से भुगतान è वीकार नहीं 
िकया जाएगा.  
Note: Processing fees are to be paid online while applying through DGS website and no other mode of payment are 

accepted. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



नवीकरण è टीकर के िलए िदशा िनदेश /GUIDELINES FOR  CDC RENEWAL STICKER.   
पहले www.dgshipping.gov.in पर जाएं, ई गवनȶÛ स को िक्लक करɅ 
और अपने प्रोफाइल को अɮयतनीकृत करɅ और िफर ऑनलाइन 
आवेदन करɅ. 

Please  go  to www.dgshipping.gov.in,  click  E  Governance 

and update your profile. Then apply online. 

पुरानी सीडीसी के पेज जब हाल ही मɅ ख× म होने को हɉ, फट गए 
हɉ/क्षितग्रè त हो गए हɉ/धूिमल हो गए हɉ/िवकृत हो गए हɉ/बहुत बार 
इनमɅ è टेपल लग चुके हɉ तो ऐसे मɅ अß यिØ ार्यɉ से अनुरोध है िक वे 
नवीकरण िèटकर की बजाय सीडीसी को बदले जाने के िलए आवेदन 
करɅ. ऐसा करन े से सीडीसी बदलवाने के िलए एक और आवेदन मɅ 
लगने वाला समय बचेगा. िफर भी, अß यथीर् यिद सीडीसी का 
नवीकरण ही चाहता है तो वह िनà नोक् त का पालन करे. 

Candidates  are  requested  to  consider  applying  for 
replacement  CDC  instead  of  renewal  sticker,  especially 
when  the  pages  of  old  CDC  are  expected  to  be  getting 
exhausted  shortly  or  are  torn/  damaged/  faded/ 
mutilated/  multistapled.  This  will  save  them  another 
application  for  replacement  CDC.  However,  if  the 
candidate wishes  to  apply  for  renewal CDC  then he may 
follow the steps below. 

 ऑनलाइन आवेदन करन ेसे पहले सीडीसी के िववरण सही हɇ 
या नहीं इस बात को जाचंने के िलए आप सीडीसी चैकर 
खोलɅ.  

 सीडीसी िववरण यिद चैकर मɅ नहीं हɇ तो आप सीडीसी 
िववरण अɮयतनीकृत करवाने के िलए उसमɅ िदए गए 
अनुदेशɉ का पालन करɅ.  

 सीडीसी िववरण यिद चकैर मɅ पाए जात े हɇ िकंतु इसकी 
माÛ यता की तारीख अɮयतनीकृत नहीं है तो आप तारीखɉ 
को अɮयतनीकृत िकए जाने के िलए नािवक पाल को ईमेल 
भेजɅ.  

 चैकर मɅ यिद सीडीसी िववरण  हɉ  िकंतु इÛ डोज़ नंबर न 
दशार्या गया हो या यह गलत दशार्या गया हो तो चकैर मɅ दी 
गई एक् सेल शीट भरɅ और यह नािवक पाल को मेल कर दɅ.  

 Before  applying  online,  please  open  the  CDC 
checker  for  checking  the  correctness  of  CDC 
details.  

 If the CDC details are not found in the checker, you 
are requested to follow the instructions therein to 
get the CDC details updated. 

 If  CDC  details  are  found  in  the  checker,  but  the 
date  of  validity  is  not  updated,  then  you  may 
please  send  an  email  to  concerned  Shipping 
master for updating of dates.  

 IF  CDC  details  are  found  in  the  checker,  but  the 
INDOS  number  is  not  reflected  or  is  reflected 
incorrectly, then please fill the excel sheet given in 
the  checker and mail  the  same  to  the  concerned 
Shipping Master. 

www://dgshipping.gov.in  पर जाएं, ई गवनȶÛ स िक्लक करɅ और 
अपना प्रोफाइल अɮयतनीकृत करɅ और िफर ऑनलाइन आवेदन करɅ.  

Go  to  www.dgshipping.gov.in,  click  E  Governance  and 

update your profile then apply online. 

िविनिदर्ष ् ट िकए गए è कैन फीã ड एिरया (100 केबी) मɅ सफेद कमीज़ 
और हã की पçृ ठभूमी मɅ अपना फोटो अपलोड करɅ. फोटो अपलोड 
करने के िलए आप मात्र फोटो को ही è कैन करɅ न िक पूरे पेज को िजस 
पर फोटो लगी हो.  

Upload the photograph in white shirt and light background 
in the specified scan  field area  (100 KB). For uploading of 
photograph, please scan only the photograph and not the 
entire page on which the photograph is placed. 

अपने पासपोटर् की è व-स× यािपत प्रित अपलोड करɅ (फोटो पेज, बायो-
डाटा पेज और पत ेका पेज).  

Up‐load a self attested copy of your passport (Photo page, 
Bio‐data page & Address Page). 

अपने फोटो वाले अपनी सीडीसी के पेजɉ की è व-स× यािपत प्रित 
अपलोड करɅ.  

Up‐load  self  attested  copy of  your CDC pages  containing 
your photograph & bio data etc 

पषृ ् ठांकन, पे्रशर यथा नवीकरण, ठीक करन,े आईएलओ è टाà प, 
अनुशषे आिद वाले सीडीसी के è व-स× यािपत पेज अपलोड करɅ.  

Up‐load  self  attested  CDC  page  with  endorsement, 
observation  viz.  Renewal,  Correction,  ILO  Stamp, 
addendum etc. 

अß यिथर्यɉ को सूिचत िकया जाता है िक आवेदन को तभी पूरा माना 
जाएगा जब ऑनलाइन शुã क का भुगतान कर िदया गया होगा ऑर 
सभी प्रलेख अपलोड कर िदए गए हɉगे. नवीकरण िèटकर आवेदन के 
बाद 7 कायर् िदवसɉ के भीतर जारी कर िदया जाएगा.  

Candidates  are  informed  that  the  application  would  be 
treated as complete only after payment of fee online and 
uploading of all the documents. Renewal sticker would be 
issued within 7 working days of application. 

           

नोट: नौमिन की वैबसाइट से आवेदन करत ेसमय प्रिक्रया शुã क का भुगतान ऑनलाइन िकया जाए िकसी और तरीके से िकए गए भुगतान 

को è वीकारा नहीं जाएगा.  

Note: Processing fees are to be paid Online while applying through DGS website and no other mode of payment are 

accepted. 



 

सीडीसी की एवज़ी के िलए िदशा िनदेश/GUIDELINES FOR REPLACEMENT OF CDC  

 

पहले www.dgshipping.gov.in पर जाएं, ई गवनȶÛ स को िक्लक करɅ 
और अपने प्रोफाइल को अɮयतनीकृत करɅ और िफर ऑनलाइन 
आवेदन करɅ. 

Please go to www.dgshipping.gov.in, click E Governance and 
update your profile. Then apply online. 

यात्रा संबंधी पçृ ठ यिद समाÜ त हो गए हɉ, फट गए हɉ, भीग गए हɉ, 
िचत्र धुधंला पड़ गया हो या यह बहुत पुराना पड़ गया हो, िलखे के 
ऊपर कुछ िलखा गया हो, बहुत बार è टेपल िकया जा चुका हो, सलैो 
टेप आिद लगा दी गई हो तो भले ही इसका नवीकरण ही क् यɉ न िकया 
जाना हो तो भी सीडीसी बदलवाने के िलए आवदेन करɅ.  
 

It is recommended  that you may apply for Replacement of 

CDC  even if the CDC  is due for renewal provided the 

voyage pages are exhausted, torn, damp, photo faded or 

too old , over writing , multiple stapled , cello taped etc  

 ऑनलाइन आवेदन करने से पहले, सीडीसी िववरण सही हɇ 
यह बात जाचंने के िलए सीडीसी चैकर को खोलɅ.  

 चैकर मɅ यिद सीडीसी िववरण नहीं हɇ तो आप सीडीसी के 
िववरणɉ को अɮयतनीकृत करवाने हेत ुउसमɅ िदए अनदेुशɉ 
का पालन करɅ.  

 यिद सीडीसी िववरण चैकर मɅ पाए जात ेहɇ िकंतु इसके माÛ य 
होने की तारीख अɮयतनीकृत नहीं है तो आप तारीखɉ को 
अɮयतनीकृत करवान ेके िलए नािवक पाल को ईमेल भेजɅ.  

 यिद सीडीसी िववरण चैकर मɅ िमल जात ेहɇ िकंतु इसमɅ 
इÛ डोज़ नबंर नहीं िदखता या िफर यह गलत िदखता है तो 
आप चैकर मɅ दी गई एक् सेल शीट भरɅ और नािवक पाल को 
मेल कर दɅ.  

 Before  applying  online,  please  open  the  CDC 
checker for checking the correctness of CDC details.  

 If the CDC details are not found  in the checker, you 
are  requested  to  follow  the  instructions  therein  to 
get the CDC details updated. 

 If CDC details are found in the checker, but the date 
of validity is not updated, then you may please send 
an email to Shipping master for updating of dates.  

 IF  CDC  details  are  found  in  the  checker,  but  the 
INDOS  number  is  not  reflected  or  is  reflected 
incorrectly,  then please  fill  the excel sheet given  in 
the  checker  and  mail  the  same  to  the  Shipping 
Master. 

पहले  www://dgshipping.gov.in  पर जाएं, ई गवनȶÛ स को िक्लक 
करɅ और अपने प्रोफाइल को अɮयतनीकृत करɅ और िफर ऑनलाइन 
आवेदन करɅ. 

Go  to  www.dgshipping.gov.in,  click  E  Governance  and 

update your profile then apply online. 

 िविनिदर्ष ् ट िकए गए è कैन फीã ड एिरया (100 केबी) मɅ 
सफेद  कमीज़  और  हã की  पçृ ठभूमी  मɅ  अपना फोटो 
अपलोड करɅ. फोटो अपलोड करने के िलए, आप िसफर्  फोटो 
को ही è कैन करɅ और न िक सारा पेज ही è कैन कर डालɅ 
िजस पर फोटो लगा हो.  

 

Upload the photograph  in white shirt and  light background 
in  the  specified  scan  field  area  (100  KB).  For  uploading of 
photograph, please  scan only  the photograph  and not  the 
entire page on which the photograph is placed 
 

 िविनिदर्ष ् ट è कैन फीã ड एिरया मɅ हè ताक्षर अपलोड करɅ. 
हè ताक्षर अपलोड करने के िलए, आपसे अनुरोध है िक आप 
मात्र हè ताक्षर è कैन कर अपलोड करɅ न िक हè ताक्षर वाला 
पूरा पेज ही è कैन कर अपलोड कर दɅ.  

 

Upload  the  signature  in  the  specified  Scan  Field Area.  For 
uploading  the  signature,  you  are  requested  to  scan  and 
upload only the signature and not the entire page on which 
the signature is made. 

अपने पासपोटर् की è व-स× यािपत प्रित अपलोड करɅ (फोटो पेज, बायो-
डाटा पेज और पत ेका पेज). 

Upload  a  self  attested  copy of  your passport  (Photo page, 
Bio‐data page & Address Page). 

अपनी फोटो वाले सीडीसी पेजɉ की è व-स× यािपत प्रितयां अपलोड करɅ   Up‐load  self  attested  copy  of  your  CDC  pages  containing 
your photograph. 

पषृ ् ठांकन, पे्रशर यथा नवीकरण, ठीक करना, è टाà प, अनुशषे आिद 
वाले è व-स× यािपत सीडीसी पçृ ठɉ को अपलोड करɅ.  

Up‐load  self  attested  CDC  pages  with  endorsement, 
observation viz. Renewal, Correction, Stamp, addendum etc.
 

पांच  आधारभूत  मॉड़यूलर  पाɫयक्रमɉ  के  िलए  एसटीसी 
डबã यू प्रमाणपत्रɉ की स× यािपत प्रितयां अपलोड करɅ  

Upload  self  attested  copies  of  STCW  certificates  for  five 
basic modular courses. 



आपके ऑनलाइन आवेदन पर ऑनलाइन शãु क भरे जान,े समुिचत 
प्रलेखɉ को अपलोड िकए जाने और पुरानी सीडीसी की हाडर् कॉपी के 
िमल जाने पर ही कारर्वाइर् की जाएगी और हाडर् कॉपी के िमलने के बाद 
12 कायर् िदवसɉ के भीतर इसे जारी कर िदया जाएगा.  
 

Submit the Hard copy of online application form duly signed 

enclosing the existing CDC to be replaced  (for cancellation)   

and its self attested Xerox copy by speed post/courier. 

 Your online application will be processed only on payment 
of fee online, uploading of proper documents and on receipt 
of this hard copy of old cdc. Same would be issued within 12 
working days of the receipt of the Hard copy. 

नोट: नौमिन वैसाइट से आवेदन करने पर प्रिक्रया शुã क ऑनलाइन देना होगा िकसी और तरीके से भुगतान è वीकार नहीं होगा.  

Note: Processing fees are to be paid online while applying through DGS website and no other mode of payment are 

accepted. 

           

 


